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Formation
MICROSOFT EXCEL

Niveau intermédiaire

@ Durée de la formation

35 heures, planifiables selon la demande de I'apprenant.
Evaluation a froid a trois et six mois.

@ Objectifs de la formation

A l'issue de la formation vous serez en mesure de :
Connaitre l'environnement du logiciel et en utiliser les
principales fonctionnalités, Organiser les classeurs,
feuilles et tableaux

Appliquer et gérer les mises en forme conditionnelles,
mettre en forme les données d'un classeur, créer et
gérer les graphiques

Gérer les formules et utiliser les fonctions de calcul
dans les formules

Créer et gérer les tableaux croisés dynamiques
Enregistrer, exécuter, les macros commandes VBA.

Prérequis

Avoir une connaissance et un usage de base d'Excel.
Le niveau initial est évalué en amont de la formation.
L'entrée en formation est validée avec une notre
supérieur ou égale a 7/20.

Adaptation continue du rythme et du contenu de la
formation.

o =D

Attestation de succes si la note
obtenue a |'évaluation sommative
est égale ou supérieur a 10.

o Visthodes

Un mixe de différentes méthodes pédagogiques est
mobilisé: Exposés théoriques, démonstrations,
travaux dirigés et tutoriels guidés, projets pratiques,
échanges et discussions, utilisation de ressources
numériques et interactives, feed-back et évaluation
formative, études de cas.

Fondamentaux d'Excel

Mise en Forme Avancée dans Excel
Fonctions avancées
Utilisation des Tableaux Croisés Dynamiques
dans Excel
Utilisation des Macros dans Excel
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Tout public répondant aux prérequis

Nioyens Y

Possibilité de mise a disposition
d'un PC durant la formation.
Utilisation d'équipements
performants : Ecran interactif,
ressources en réseau.

La formation est dispensée sur la
version 2019 d'Excel.

Des évaluations formatives
réguliéres ainsi qu'une évaluation
sommative finale évalue la
progression de la formation.

Les évaluations sont

réalisées sous la forme de Quiz,
de QCM, de mise en situations,....

(Session 31

Entrées, sorties permanentes; avec
adaptation de planning. Les sessions
débutent obligatoirement un lundi,
I'inscription et la convention doivent
avoir été finalisées le mercredi
précédent.

Accessibilité é\

Nos locaux ne sont pas encore
accessibles aux personnes a mobilité
réduite (PMR) et a celles en situation
de handicap (PSH), mais la formation
peut étre dispensée en distanciel.
Nos supports numériques sont au
format PDF et les cours peuvent
étre dispensés via Zoom.




